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  (ة المستندية للحسابات العامة والخاصةالدور)تدريبية  ةدور

عقد    المهنية للإداريين تمفي إطار خطة كلية الدراسات العليا والبحوث البيئية لتنمية مهارات  

  لثانية امن الساعة    1/11/2023اجتماع إدارة الحسابات العامة والخاصة يوم الأربعاء الموافق  

 ميد الكلية  اعات بمكتب عالاجتم ظهرا بقاعةالى الساعة الواحدة  عشر

 القائم بالتدريب  

 (مدير الحسابات العامة والخاصة)  سعودينجلاء  / أستاذة

 لفئة المستهدفة ا

 الحسابات العامة والخاصة  موظفي •

 محاور التدريب

 الدورة المستندية العامة والخاصة  •

 دفع المتحصلات الكترونيًا  (BOS)توزيع الإيرادات من خلال ماكينة   •

 طريق تسجيل الدفاتر  •

 توزيع مهام العمل في كل إدارة  •

 متابعة كل الإيرادات والمصروفات بالكلية   •
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